Zalacznik do uchwaty ZG PTTK
nr 111/XVI1/06 z dnia 1 09 2006 r.

WZORCOWY REGULAMIN
ZARZADU KOLA - KLUBU PTTK

Rozdzial I
Postanowienia og6lne

§ 1

Niniejszy Wzorcowy Regulamin Zarzadu Kota - Klubu PTTK, zwanego dalej Zarzadem,
opracowany zgodnie z Art. 77 ust. 1 Statutu PTTK okresla szczeg6towe kompetencje i zadania,
zasady zwotywania posiedzen oraz tryb pracy zarzadow kot - klubéw PTTK.

Rozdzial 11
Sktad zarzadu 1 tryb jego pracy
§2
* W sktad Zarzadu wchodzi co najmniej 3 cztonkéw wybranych przez Walne Zebranie Kota-

Klubu.

e Zarzad w glosowaniu tajnym wybiera ze swego grona prezesa, wiceprezesa lub
wiceprezesow, sekretarza i skarbnika.

* Nie mozna taczy¢ funkcji pelnionej w Zarzadzie z funkcjami w Komisji Rewizyjnej Kota -
Klubu, jesli Walne Zebranie Kota - Klubu podejmie uchwale o wyborze Komisji
Rewizyjne;.

* Kadencja Zarzadu trwa cztery lata, chyba ze uchwatg Walnego Zebrania Kota - Klubu
kadencja zostala skrocona.

* Organem wewngtrznym Zarzadu moze by¢ prezydium, w sktad ktorego wchodza: prezes,
wiceprezesi, sekretarz 1 skarbnik. Prezydium kieruje dzialalnos$cig w okresie miedzy
posiedzeniami Zarzadu w zakresie ustalonym przez Zarzad Oddziatu, w tym m.in. zwoluje 1
przygotowuje posiedzenia Zarzadu oraz przygotowuje materialy na te posiedzenia.

* Dla wykonania zadan, o ktorych mowa w Regulaminie, Zarzad dokonuje podziatu pracy
wsrdd swoich cztonké6w. Ustala tez terminarz dyzurdw poszczegdlnych cztonkdéw
w lokalu wykorzystywanym do biezacej dziatalnosci Kota-Klubu.

§3

Zarzad kieruje dziatalnoscig Kota-Klubu w okresie pomiedzy Walnymi Zebraniami
1 odpowiada za swoja dziatalno$¢ przed Walnym Zebraniem Kota-Klubu oraz Zarzadem Oddziatu
PTTK.

Zarzad:

¢ zwoluje Walne Zebrania Kota-Klubu,

* wykonuje uchwaly Walnego Zebrania Kota - Klubu, Zjazdu Oddziatu, Walnego Zjazdu
PTTK, Wiadz Naczelnych PTTK 1 Zarzagdu Oddzialu oraz stwarza warunki dla ich
wykonania przez cztonkoéw Kota - Klubu,

* uchwala roczny plan dzialania oraz preliminarz budzetowy,

* ustala okresowe , tematyczne plany posiedzen Zarzadu oraz zasady wspotdziatania z



Komisja Rewizyjna, o ile taka zostala wybrana przez Walne Zebranie Kota - Klubu,

* sklada sprawozdania ze swej dzialalnosci Zarzadowi Oddzialu oraz na Walnym Zebraniu
Kota-Klubu; przyjmuje roczne sprawozdania z wykonania budzetu, zatwierdza roczne
sprawozdania finansowe

* zarzadza majatkiem wlasnym i powierzonym oraz funduszami Kota-Klubu
w granicach preliminarza budzetowego, zgodnie z zasadami ustalonymi przez Zarzad
Oddziatu w ramach obowigzujacych przepiséw prawa oraz obowigzujacych w PTTK
przepisoOw finansowych,

e organizuje 1 ulatwia cztonkom Kota-Klubu uprawianie turystyki i krajoznawstwa we
wszystkich ich formach; powotuje sekcje/ zespoly specjalistyczne dla realizacji tych form,

* utrzymuje wigzi z czlonkami zwyczajnymi PTTK zrzeszonymi w Kole-Klubie,

* organizuje podstawowe ksztalcenie cztonkow w zakresie wiedzy 1 umiejetnosci
turystycznych i krajoznawczych,

* informuje czlonkéw o swojej dzialalno$ci, dziatalnoSci macierzystego Oddzialu PTTK oraz
Towarzystwa jako catosci,

* wspolpracuje z kadrg programowa zrzeszong w Kole-Klubie przy realizacji celéw 1 zadan
Kota-Klubu oraz z kadra z innych kot 1 klubow Oddziatu,

* wspolpracuje z Zarzadami innych kot - klubow Oddziatu,

* wystepuje za posrednictwem Zarzadu Oddziatu do ZG PTTK o wyrdznienia dla wybitnych
dziataczy Kota-Klubu PTTK w ramach obowigzujacego "Systemu wyrdznien cztonkdéw i
jednostek PTTK",

* wnioskuje do Zarzadu Oddziatu o skreslenie z ewidencji cztonkdw, osoby zalegajace z
oplacaniem sktadki cztonkowskiej za okres dtuzszy niz 12 miesigcy,

¢ prowadzi dokumentacje pracy Kota-Klubu,

¢ prowadzi dokumentacje finansowa Kota-Klubu zgodnie z zasadami ustalonymi przez Zarzad
Oddziatu w ramach obowigzujacych przepiséw prawa oraz obowigzujacych w PTTK
przepisoOw finansowych,

¢ wnioskuje do Zarzadu Oddziatu o nadanie Kolu-Klubowi nazwy lub imienia patrona oraz o
wyrazenie zgody na uczestnictwo kofa - klubu w pracach innych stowarzyszen o
pokrewnych celach 1 dziatalnosci,

* podejmuje inne dziatania dla realizacji celoéw statutowych PTTK, w tym zlecone przez
Zarzad Oddziatu.

Prezes zaznajamia Zarzad z wystgpieniami Komisji Rewizyjnej Kota-Klubu oraz Komisji
Rewizyjnej Oddzialu na najblizszym posiedzeniu, ustosunkowujac si¢ do nich nie pdzniej niz na
kolejnym posiedzeniu.

§ 4
Zarzad Kola - Klubu, z upowaznienia Walnego Zebrania moze uchwala¢, niezaleznie od sktadki

cztonkowskiej PTTK, wysoko$¢ dodatkowych sktadek, ktore przeznaczane sa w catosci na
dziatalno$¢ Kota-Klubu.

§5

Prezydium kieruje dzialalno$cig w okresie miedzy posiedzeniami zarzagdu w zakresie ustalonym
przez zarzad.

Do zadan prezydium nalezy:

* zwolywanie i przygotowywanie posiedzen Zarzadu,
* przygotowywanie materialow 1 dokumentoéw na posiedzenia Zarzadu.,



§ 6

Zarzad realizuje swoje zadania przez :

posiedzenia Zarzadu 1 prezydium,
dzialalnos¢ czlonkow Zarzadu w okresie miedzy posiedzeniami,
sekcje/zespoly jako fachowe organy Zarzadu.

§7
Posiedzenia Zarzadu odbywaja si¢ w miarg potrzeby, nie rzadziej jednak niz cztery razy
w roku. W Kotach - Klubach, gdzie dziata prezydium, posiedzenia Zarzadu zwotuje
prezydium, a posiedzenia prezydium - prezes Zarzadu lub inny upowazniony przez niego
cztonek prezydium,
Uchwaly 1 decyzje Zarzadu zapadaja zwykta wigkszoscig gloséw, przy udziale co najmniej
potowy ogdlnej liczby uprawnionych do glosowania. W razie rownosci glosoOw rozstrzyga
glos przewodniczacego posiedzenia Zarzadu
Glosowania sg jawne. Glosowanie tajne moze by¢ zarzadzone na wniosek kazdego cztonka
Zarzadu.
Posiedzenia Zarzadu sg protokotowane a podejmowane uchwaty podpisywane
1 ewidencjonowane. Protokoty z posiedzen 1 podejmowane uchwaty powinny by¢
numerowane.

§8

Udzial w posiedzeniach i pracach Zarzadu oraz realizacja przyjetych przez Zarzad zadan jest

statutowym obowigzkiem jego cztonkow.

Rozdzial 111

Podzial zadan pomiedzy czlonkéw Zarzadu

§9

Do najwazniejszych zadan czlonkéw Zarzadu nalezy:

prezesa:

reprezentowanie Kota-Klubu wobec Komisji Rewizyjnej Kota-Klubu, wiadz PTTK

1 na zewnatrz,

kierowanie dziatalno$cig Zarzadu Kota-Klubu; czuwanie nad prawidtowa realizacja
podejmowanych zadan i uchwat,

ustalanie podzialu zadan wsrdd czlonkéw Zarzadu Kota-Klubu ze szczegdlnym
uwzglednieniem utrzymania wigzi mi¢dzy organizacyjnej i z czlonkami zrzeszonymi w
Kole-Klubie,

zwotywanie 1 przewodzenie posiedzeniom Zarzadu 1 jego prezydium, ustalanie tematyki
posiedzen i terminéw ich odbywania,

podejmowanie decyzji w sprawach nie zastrzezonych do kompetencji Zarzadu,
podpisywanie uchwat Zarzadu Kota-Klubu,

zaznajamianie Zarzadu z wystgpieniami Komisji Rewizyjnej Kota - Klubu oraz Komisji
Rewizyjnej Oddzialu na najblizszym posiedzeniu 1 ustosunkowywanie si¢ do nich nie
pdzniej niz na kolejnym posiedzeniu

wiceprezesa (wiceprezesow):

zastgpowanie prezesa w czasie jego nieobecnosci w zakresie udzielonych petnomocnictw,
kierowanie okreslonymi dziedzinami dziatalno$ci, powierzonymi przez Zarzad (np.
organizacja imprez turystyki kwalifikowanej; sprawy dotyczace krajoznawstwa; sprawami
organizacyjnymi i cztonkowskimi; organizacja szkolenia podstawowego cztonkow,
przeplywem informacji itp.),



* przygotowywanie materialdow na posiedzenie Zarzadu i prezydium w dziedzinach
powierzonych przez Zarzad,

* reprezentowanie Kota-Klubu wobec wtadz PTT'K oraz na zewnatrz w zakresie udzielonych
petnomocnictw.

skarbnika:

* nadzor nad caloksztaltem dziatalnosci finansowej 1 majatkiem zarzadzanym
1 powierzonym ,

* reprezentowanie Kota-Klubu w sprawach finansowych wobec wtadz PTTK oraz na
zewnatrz w zakresie udzielonych petnomocnictw,

* opracowywanie preliminarzy budzetowych Kota-Klubu oraz sprawozdan z ich wykonania,

* podpisywanie uchwatl Zarzadu i jego Prezydium w sprawach finansowych
1 majatkowych,

* zbieranie skladek cztonkowskich i rozliczanie ich z Zarzadem Oddziatu;

* prowadzenie ewidencji wptat i wyptat kasowych 1 bankowych,

* regulowanie wszelkich rachunkow, zgodnie z uchwatami Zarzadu 1 zatwierdzonym
preliminarzem,

* podpisywanie wraz z prezesem pism dotyczacych spraw finansowych,

* nadzorowanie zabezpieczenia majatku , ktérym zarzadza i1 z ktorego korzysta Koto -Klub
oraz majatku obcego powierzonego Kotu-Klubowi.

sekretarza:

* reprezentowanie Kota-Klubu wobec wtadz PTTK oraz na zewnatrz w zakresie udzielonych
petnomocnictw,

* przygotowywanie posiedzen Zarzadu ; wspoldziatanie w tym zakresie z prezesem
1 pozostatymi cztonkami Zarzadu,

* protokotowanie posiedzen Zarzadu; ewidencjonowanie podejmowanych uchwat;
nadzorowanie przy wspotudziale Prezesa ich realizacji,

* przegladanie korespondencji przychodzacej 1 wychodzacej; podpisywanie wraz
z prezesem lub wiceprezesem korespondencji wychodzacej,

* prowadzenie ewidencji cztonkéw zwyczajnych PTTK Kota-Klubu i jej aktualizowanie;

* prowadzenie korespondencji z cztonkami Kota-Klubu PTTK,

¢ prowadzenie dokumentacji dzialalnosci Kota-Klubu,

* prowadzenie sprawozdawczo$ci Kota-Klubu , terminowe jej przekazywanie do Zarzadu
Oddziahu.

§10

¢ Szkolne Koto-Klub Krajoznawczo-Turystyczny niezaleznie od statutowych wtadz Kota-
Klubu ma swego opiekuna, ktorym moze by¢ nauczyciel danej szkoty lub inny cztonek
kadry programowej PTTK uzgodniony z Zarzadem Oddziatu i1 dyrekcja placowki.

* Zadaniem opiekuna jest udzielanie Szkolnemu Kotu-Klubowi pomocy w dziatalnos$ci oraz
reprezentowanie go przed radg pedagogiczng, zespotem wychowawcow, dyrektorem szkoty
jak réwniez pomoc w realizacji zadan Kota-Klubu 1 reprezentowanie tej jednostki wobec
Zarzadu Oddzialu PTTK 1 innych Wtadz PTTK.

§11
Czlonek Zarzadu ma obowigzek sumiennie wywigzywac si¢ z przyjetych na siebie zadan.
§12

Uchwaty Zarzadu moga by¢ uchylone lub ich wykonanie zawieszone przez Zarzadu Oddziatu w
przypadku gdy sg sprzeczne z prawem, Statutem PTTK, Statutem Oddzialu oraz uchwatami Wtadz
Naczelnych PTTK 1 Wtadz Oddziatu.



§13
Zarzad moze by¢ zawieszony przez Zarzad Oddziatu w przypadku:

¢ zaniechania dziatalnosci,

* razacego lub uporczywego naruszania obowigzkow wynikajacych ze Statutu PTTK, Statutu
Oddziatlu oraz uchwal Wiadz PTTK i wladz Oddzialu,

* naruszenia podstawowych zasad gospodarki majatkiem wlasnym lub powierzonym,

* dzialania na szkod¢ PTTK.

Uchwata Zarzadu Oddziatu o zawieszeniu Zarzadu Kota - Klubu moze by¢ podjeta po wystuchaniu
wyjasnien Zarzadu 1 Komisji Rewizyjnej Kota-Klubu, jesli taka zostala wybrana, chyba ze nie
zlozyty one wyjasnieh w wyznaczonym terminie.

Podejmujac uchwatle o zawieszeniu Zarzadu Kota-Klubu, Zarzad Oddzialu powoluje Tymczasowy
Zarzad Kota-Klubu, ktérego zadaniem jest usunigcie przyczyn, ktére spowodowaly zawieszenie
oraz zwolanie w terminie trzech miesiecy od daty powotania Walnego Zebrania Kota-Klubu, celem
wyboru nowego Zarzadu.

Rozdzial IV
Symbole 1 pieczecie
§14

Zarzad w dzialalnos$ci Kota-Klubu uzywa odznaki organizacyjnej Polskiego Towarzystwa
Turystyczno-Krajoznawczego, ktorej opis 1 wzor okreslony zostal w art. 5 pkt. 1 Statutu PTTK.

Koto-Klub za posrednictwem Zarzadu moze uzywac pieczatki firmowej podtuznej tzw.
naglowkowej w ksztalcie prostokata o nastepujacej tresci:

Polskie Towarzystwo Turystyczno-Krajoznawcze
Oddziat .......cccvveeiee. (nazwa Oddziahu)
Koto - Klub ...ooiiiiiiiiiiiiies
(przyjety numer, imi¢ lub nazwa).
Kod pocztowy 1 adres Kota-Klubu, nr telefonu, faxu, e-mail itp.

Zarzad moze uzywac, zgodnie z obowigzujacymi przepisami innych niezbednych do dziatalnosci
pieczeci oraz drukow wg wzordw zatwierdzonych przez Zarzad Oddzialu PTTK na wniosek
Zarzadu Kota-Klubu.

Rozdzial V
Postanowienia koncowe
§15

Niniejszy Regulamin Zarzagdu Kota-Klubu uchwalony zostat przez Zarzad Oddzialu PTTK uchwala
111 (R zdnia ...ccoeeeeieen, w oparciu 0 Wzorcowy Regulamin Zarzadu Kota - Klubu
uchwalony przez ZG PTTK uchwata nr ............. z dnia ..........

1 wchodzi w zycie z dniem uchwalenia.

Interpretacja postanowien Regulaminu Zarzadu Kota-Klubu nalezy do Zarzadu Oddziatu PTTK.



